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Allgemeine Informationen

Die Anmeldung erfolgt Uber die Online-Plattform https://firmenlauf-ulm-neu-ulm.de/. Jedes Unternehmen
wird dort von einer verantwortlichen Person - dem Team-Captain - registriert.

AnschlieBend kénnen die Teammitglieder Uber verschiedene Wege hinzugefligt, Daten bearbeitet oder
korrigiert werden.

Jede angemeldete Firma erhdlt am Tag des offiziellen Meldeschlusses eine Rechnung Uber die komplette
Teilnahmegebihr. Die Rechnung wird an die vom Team-Captain im Rahmen der Firmenregistrierung hinter-
legte Rechnungs-Adresse (1) verschickt - bitte achtet daher auf die korrekte Eingabe der Rechnungsadresse!

1. Rolle des Team-Captains

Der Team-Captain ist die zentrale Kontaktperson des Unternehmens gegenlber dem Veranstalter. Er oder
sie Ubernimmt die Registrierung der Firma und verwaltet alle zugehtrigen Anmeldungen.

Aufgaben des Team-Captains:

+ Registrierung des Unternehmens (Firmenregistrierung)
Anlegen eines personlichen Logins
Auswahl der Anmeldemethode fiir das Team ggf. Verwaltung und Pflege der Teilnehmerdaten und Kom-
munikation mit den Mitarbeitenden

2. Firmenregistrierung (Erstanmeldung des Unternehmens)

1, Offne die Seite zur Anmeldung: https://firmenlauf-ulm-neu-ulm.de/.
2. Klicke auf ,Firma registrieren”.
3. Lege die Login-Daten fest
E-Mail-Adresse (flir den Login)
Passwort (selbst gewdhlt)
Wichtig: Diese Daten sind nur flr den Team-Captain bestimmt und dirfen nicht an andere Personen
weitergegeben werden, da die Anderung von Firmendaten méglich ist.
4.,Trage die Unternehmensdaten ein:
+  Firmenname
Anschrift
Ansprechpartner:in (Team-Captain)
E-Mail-Adresse und Telefonnummer
ggf. Rechnungsadresse (fir Startgeblhren), mit allen relevanten Informationen flr die Rechnungstel-
lung: ggf. Bestellnummer, Referenz, Ansprechpartner, E-Mail, o.d.
5. Bestdtige die Registrierung. AnschlieBend erhdlst du eine Bestdtigungs-E-Mail und kannst dann Team-
mitglieder anmelden.
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3. Login-Funktion (Zugang zum Firmenkonto)

Nach der Registrierung kannst du dich jederzeit auf der Race Result-Seite mit deinen Login-Daten anmelden:
E-Mail-Adresse + Passwort eingeben: Login e gt Wt

Im Login-Bereich kannst du: o
dein Team verwalten, - eom et
neue Teilnehmer:innen hinzufligen oder Gndern, 0 5t MR T e
ein Team-Passwort vergeben, 8

(Achtung: Das Team-Passwort sollte nicht das Login-Passwort sein) &
und Rechnungs- bzw. Anmeldeinformationen einsehen. ‘

Lagin

4, Zwei Moglichkeiten zur Team-Anmeldung

Nach der Firmenregistrierung kann der Team-Captain wdhlen, wie das Team angemeldet werden soll.
Es gibt zwei Varianten:

4.1 Variante 1: Der Team-Captain meldet alle Teilnehmenden selbst an

1.Melde dich mit deinen Login-Daten an.

2. Klicke auf , Teilnehmer hinzufiigen*,

3. Trage fir jede Person die erforderlichen Daten ein.

4, Speichere alle Eingaben.

Die Startgebihr wird Uber die hinterlegte Firmen-Daten via Rechnung abgerechnet.

Vorteile:
Volle Kontrolle (iber alle Anmeldungen
Einheitliche und vollstéindige Daten

Hinweis: Diese Variante ist besonders geeignet flir kleinere Teams oder wenn du alle Anmeldungen zentral
verwalten méchtest.

4.2 Variante 2: Mitarbeitende melden sich selbst an (lUber ein Team-Passwort)

1. Nach/Wdhrend der Firmenregistrierung kannst du im Login-Bereich ein Team-Passwort festlegen.

2. Dieses Passwort gibst du an deine Kolleg:innen weiter (z. B. per E-Mail oder Intranet).

3. Die Mitarbeitenden gehen dann auf die Race Result-Seite und klicken auf ,Zu registrierter Firma hinzu-
fligen",

4,Dort geben sie den Namen des Laufteams und das Team-Passwort ein.

5. Danach kénnen sie sich selbst anmelden, ohne eine eigene Bankverbindung anzugeben.

Die Zuordnung zur registrierten Firma erfolgt automatisch durch den Namen des Laufteams.
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Anmeldung
zu registrierter Firma
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Vorteile:

+  Geringer Verwaltungsaufwand flir den Team-Captain
Mitarbeitende tragen ihre Daten selbst ein
Kein Risiko durch Weitergabe von Login-Daten

Wichtig:
Gib niemals deine Login-Daten (E-Mail + Passwort) weiter!
Teile nur das Team-Passwort mit deinem Team.

5. Kommunikation an die Mitarbeitenden

Sobald die Firmenregistrierung abgeschlossen ist, informiere deine Kolleg:innen Uber die Teilnahme eures
Unternehmens an der jeweiligen Veranstaltung.

Empfohlene Kommunikationswege:
E-Mail an alle Mitarbeitenden
Beitrag im Intranet

+ Aushang am schwarzen Brett

Wichtige Infos, die du mitteilen solltest:

+ Das euer Unternehmen teilnimmt
Wie die Anmeldung erfolgen soll (lber dich als Team-Captain oder selbst mit Team-Passwort)
Den Link zur Anmeldeseite
Das Team-Passwort (nur bei Variante 2)

6. Anmeldung des Team-Captains als Laufer:in

Wenn du als Team-Captain selbst mitlaufen méchtest, musst du dich zusdtzlich als Teilnehmer:in anmelden.
! Team-Captain zu sein bedeutet nicht automatisch, fir den Lauf registriert zu sein.
Du kannst dich entweder:
+ (Uber deinen eigenen Login hinzufligen (Variante 1) oder
Uber das Team-Passwort anmelden (Variante 2)
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7. Zusammenfassung im Uberblick

I

Schritt Aufgabe Wer? Beschreibung

1 Firma registrieren Team-Captain Offne die Seite zur Anmeldunag:
https://firmenlauf-ulm-neu-ulm.
de/

2 Login anlegen Team-Captain Erstellen von E-Mail & Passwort

3 Anmeldemethode auswadhlen Team-Captain Entweder Variante 1 oder Va-
riante 2

4 Teilnehmer anmelden Team-Captain oder Mit- | Je nach gewdhlter Variante

arbeitende

5 Eigene Anmeldung prtfen Team-Captain Sicherstellen, dass du selbst
angemeldet bist.

6 Information ans Team Team-Cpatain Kolleg:innen Uber Ablauf &
Passwort informieren.

8. Hilfe & Support

Wenn bei der Registrierung oder Anmeldung Probleme auftreten, findest du auf der Veranstaltungsseite
FAQs von A-Z Kontaktdaten.

Noch Fragen?

Sind noch Fragen offen? Dann schreibt uns doch eine Mail oder ruft an. Wir helfen

gerne weiter!

E-Mail: info(at)firmenlauf-ulm-neu-ulm.de
Telefon: +49-731-250 620 06

Wéhrend unserer Veranstaltungen ist das Bliro nicht rund um die Uhr besetzt. Wir
bitten um Versténdnis. Wir geben unsere bestes, alle Anfragen so schnell wie maglich
zu bearbeiten!
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Kontakt

race result Timing BW GmbH

Nachtigallenweg 19
D-71032 Boblingen

stuttgart@raceresult.de
+49 (7031) 49.20.245
www.raceresult-timing.de

SUN Sportmanagement GmbH

LeibnizstraBRe 5
D-89231 Neu-Ulm

info@einstein-marathon.de
+49 (0)731. 2506 2006
www.einstein-marathon.de

>\\ ff,,_:

7@ einsteinmarathon



